
CODIGO: TR-FPA-046

VERSION: 01

Fecha: 25/11/2024

Tema Responsable Población objeto Periodicidad Intranet Carteleras Correo Infografía WhatsApp
Formulario 

Forms

Inducción 

Reinducción
Reunión

Espacio de 

Formación

Correspondencia 

Interna y/o 

Externa

Divulgación y publicación de 

Política de Seguridad Vial
Líder/Comité Todo el Personal Anual x

Divulgación de objetivos y metas 

del PESV
Líder/Comité Todo el Personal Anual

Divulgación programas de 

gestión de riesgos críticos y 

factores de desempeño. 

Líder/Comité Todo el Personal Anual

Riesgos viales y medias de 

prevención (Matriz IPEVR).
Líder/Comité Todo el Personal Anual

Resultado de la evaluación y 

auditoria interna
Líder/Comité 

Comité S.V, 

COPASST y 

Gerencia

Anual

Resultado de indicadores Líder/Comité 
Comité S.V, 

COPASST y 

Gerencia

Trimestral

Lecciones aprendidas de 

siniestros viales
Líder/Comité Todo el Personal A necesidad

Hábitos de conducta segura en la 

vía 
Líder/Comité Todo el Personal Trimestral

Procedimiento de planificación 

de desplazamientos laborales
Líder/Comité Todo el Personal Anual

Comité de seguridad vial (CSV): 

Integrantes, funciones y 

responsabilidades.

Líder/Comité Todo el Personal Anual

Funciones y responsabilidades 

de los Colaboradores en PESV.
Líder/Comité Todo el Personal Anual

Plan de preparación y respuesta 

a emergencias viales: Cadena de 

llamada, centros de atención, 

procedimientos según evento, 

otros.

Líder/Comité Todo el Personal Anual

Procedimiento de reporte de 

siniestros viales
Líder/Comité Todo el Personal Anual

Observaciones, Evidencias y/o Soportes

Definir responsable de trazabilidad y 

seguimiento de las condiciones inseguras 

reportadas en las inspecciones.

MECANISMOS DE PARTICIPACION EN SEGURIDAD VIAL:

De acuerdo al procedimiento de Comunicación, Participación y Consulta del SG-SST los Colaboradores de la organización podrán participar frente al PESV de la siguiente manera:

Actualización de encuesta de Actores Viales Todos los Colaboradores Anual
Definir el mecanismo para actualización de la encuesta de actores 

viales

Participación Frente a:

Reporte de siniestros viales

Quienes Pueden Participar

Cualquier persona que sufra un siniestro vial

Mecanismo, Medio y/o Forma de Participación

Definir el mecanismo de reporte de siniestros viales: Correo, 

Teléfono, Formato, etc.

Periodicidad

Cada vez que se presente un siniestro vial

Reporte de actos y condiciones inseguras en 

seguridad vial
Todos los Colaboradores

Cada vez que se identifique un acto o una 

condición insegura

Observaciones, Evidencias y/o Soportes

MECANISMO O FORMA DE COMUNICACIÓN Y/O DIVULGACIONASPECTOS A COMUNICAR Y/O DIVULGAR

MATRIZ DE MECANISMOS DE COMUNICACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN SEGURIDAD VIAL

MECANISMOS DE COMUNICACIÓN Y/O DIVULGACIÓN EN SEGURIDAD VIAL

Describir el o los mecanismos definidos por el SG-SST para el 

reporte de actos y condiciones inseguras 

Reporte de Inspecciones Preoperacionales de los 

vehículos
Conductores Diaria

Definir el mecanismo de inspección de motos en caso de que 

aplique

Definir el mecanismo de inspección de autos en caso de que 

aplique

Actualización de datos referentes a vehículos 

propios utilizados para fines misionales
Todos los Colaboradores Cuando sea necesario Definir el mecanismo para actualización de datos de los vehículos

Sugerencias, consultas y /o reclamos en Seguridad 

Vial
Todos los Colaboradores Cuando sea requerido

Definir el mecanismo para sugerencias, consultas y /o reclamos en 

Seguridad Vial como: Correo, Teléfono, formato, Buzón de 

sugerencias, etc.

Reporte de las condiciones de salud.
Cualquier Colaborador que deba realizar 

desplazamientos misionales
A necesidad

Definir el mecanismo de reporte de condiciones de salud: Correo, 

llamada Jefe Inmediato, entrega incapacidad o restricción médica 

a Gestión Humana, etc.

Matriz IPEVR Todos los Colaboradores A necesidad / mínimo una vez al año Matriz IPEVR de Seguridad Vial.


